
www.Sportbund-Rheinland.de 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U NG  

 

Ihre Ansprechpartnerin: 

Vera Adam, Tel.: (02 61) 1 35 – 1 08 

E-Mail: Vera.Adam@Sportbund-Rheinland.de 

 
 
Der Sportbund Rheinland e.V. mit Sitz in Koblenz ist Dienstleister für 3.000 Vereine und 60 
Fachverbände mit ca. 600.000 Mitgliedern im nördlichen Rheinland-Pfalz. Wir bieten unseren 
Mitgliedern ein breites Qualifizierungs-, Beratungs- und Informationsangebot sowie umfangreiche 
finanzielle Hilfen für die Vereins- und Verbandsarbeit.  
 
Für unsere Abteilung Verwaltung und Finanzen suchen wir zum 1. Juli 2023 in Vollzeit (Teilzeit möglich), 
zunächst auf 2 Jahre als Elternzeit-Vertretung befristet, eine*n 

 

Sachbearbeiter*in (m/w/d) für die Buchhaltung 

 
Hiermit sollen Sie uns unterstützen: 

• Eigenverantwortliches Buchen aller Geschäftsvorfälle  

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

• Fakturierung 

• Pflege der Stammdaten der Finanzbuchhaltung 

• Überwachung der Geldkonten 

• Monatliche Umsatzsteuererklärungen 

• Erstellung von Quartal- und Jahresabschlüssen 

• Mitarbeit bei der Modifizierung diverser Auswertungen 

• Registratur  
 
Das müssen Sie mitbringen: 

• Abgeschlossene kaufmännische oder steuerfachliche Ausbildung   

• Sehr gute DATEV Kenntnisse / Rechnungs- und Auftragswesen / Kosten-Leistungsrechnung 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung 

• Strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit MS-Office Produkten 
 
Damit steigen Ihre Chancen: 

• Kenntnisse des Sportvereinswesen 
 
Das bieten wir Ihnen: 

• Eine interessante und herausfordernde Tätigkeit im organisierten Sport  

• Eine Vergütung in Anlehnung an den TV-L in mindestens Entgeltgruppe 8 

• Eine gute Work-Life-Balance mit flexiblen Arbeitszeiten (Gleitzeit), Angeboten im Rahmen des 
betrieblichen Gesundheitsmanagements und der Möglichkeit des mobilen Arbeitens 

• Möglichkeiten zur Weiterbildung 

 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 14. Mai 2023 mit den üblichen Unterlagen ─ 
sowie unter Angabe Ihres frühestmöglichen Einstiegszeitpunkts ─ zusammengefasst in einem einzigen 
PDF-Dokument an: Vera.Adam@Sportbund-Rheinland.de 
 
 
 
 


