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1. Einleitung

- olraf®
Slogan: Wsﬁrfﬁg%ﬁ‘“z!

- ab 01.01.2010 wurde der ELektronische EntgeltNAchweis eingefihrt
- Arbeitgeber muss monatlich Entgeltdaten elektronisch melden

- die Daten mussen elektronisch an die ZSS (Zentrale Speicherstelle) Gbermittelt
werden i durch systemgeprifte Programme

- Erstellen diverser Lohn-Bescheinigungen soll damit zukiinftig ersetzt werden

- die sogenannte AAus fww.tab-éldnd-verfahrehideezurd azu unt er
Verfigung gestellt wird umfasst tiber 50 Seiten

1.1 Was ist ELENA?

- der elektronische Entgeltnachweis bildet zukiinftig die Grundlage fir die Leistungsbe-
rechnung der Bundesagentur fir Arbeit und der Behorden fir Wohn- und Elterngeld

- Ziel: durch Speicherung von Arbeitnehmerdaten in einer zentralen Datenbank,
Antrage auf Sozialleistungen kinftig wesentlich zu vereinfachen und zu
beschleunigen

1.2 Welche Bescheinigungen sind 1 vorersti betroffen?

- Arbeitsbescheinigung

- Bescheinigung Nebeneinkommen

- Auskunft tber die Beschéftigung

- Wohngeldantrag

- Einkommensnachweis zum Antrag auf Elterngeld

Ab 2015 sollen alle Bescheinigungen des Sozialrechts und Entgeltersatzleistungen in das
Verfahren eingebunden werden kdénnen


http://www.das-elena-verfahren.de/
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1.3 Welche Pflichten hat der Arbeitgeber?

- monatliche Erstattung einer elektronischen Meldung fur jeden Beschaftigten an die
zentrale Speicherstelle (ZSS) - AMul t i funkti onaler Verdienstda

- der MVDS enthalt alle notwendigen Daten, um eine Arbeitgeberbescheinigung zu
AloGeld, Elterngeld oder Wohngeld zu erstellen

- die ELENA-Meldung hat monatlich gleichzeitig mit der Entgeltabrechnung zu
erfolgen

- der Arbeitnehmer muss tiber die Ubermittlung seiner Entgeltdaten an die ZSS
informiert werden: z.B. auf der Gehaltsabrechnung

Der Formulierungsvorschlag dafir lautet: ADi e Musterfirma ist gesetzl |
Abrechnungsdaten an die bei der Deutschen Rentenversicherung Bund angesiedelte
ELENA-Speicherstelle (www.das-elena-verfahren.de) zu tbermitteln. Sie haben das Recht,

von der ELENA-Speicherstelle Auskunft Gber die Uber Sie gespeicherten Daten zu

verlangen."

- der Arbeitgeber muss die Ubermittlung der ELENA Daten protokollieren

- grundsatzlich muss der Arbeitgeber die Ubertragungsprotokolle nach zwei Jahren
I6schen

1.4 Das ELENA-Verfahreni so funkti oni er t 6 s

Ab 2012 (so die Planung), rufen die jeweils berechtigten Behérden, nach Genehmigung
durch den Antragsteller, bei Bedarf die Daten ab und berechnen auf deren Grundlage die
Leistungen.

Antragsteller benétigen dafiir eine Signaturkarte - genutzt werden kann jede Karte, auf die
eine qualifizierte Signatur aufgebracht/aufgeladen werden kann, wie z.B. der digitale
Personalausweis, die Bankkarte oder die Gesundheitskarte etc.

= startet Datenabfrage @
meldet monatlichen . (3}
(1 o Agentur

Arbeitgebe: fir Arbeit
Datensatz erhélt Arbeitsbescheinigung

. ©

4 gibt Datenabruf frei
Teilnehmer

erhalt Leistung
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1.5 ELENA und Datenschutz

- die Ubermittelten Daten sind zu keiner Zeit ohne Einwilligung des Teilnehmers lesbar
- niemand kann diese Daten einsehen, prifen oder manipulieren

- Daten liegen verschlusselt in der ZSS

1.6 Was bedeutet das fur den Verein?

Pflicht zur Teilnahme am ELENA-Verfahren ab Jahresanfang, wenn die Vereinsarbeit durch
angestellte Vereinshelfer/Beschaftigte unterstitzt wird

ABER

folgendes wurde vom Bundeswirtschaftsministerium am 15.12.2009 geklart:

AF¢r Ne bent 2 tUbundsleitert Ausbilder,| Brzieher, Betreuer, Pfleger und
Kinstler bleiben Vergutungen seit 2007 bis zu 2.100 EUR steuer- und
sozialversicherungsfrei. Dazu ist erforderlich, dass die Tatigkeit nebenberuflich ausgelbt
wird, fir eine inlandische gemeinniitzige Organisation oder eine inlandische juristische
Person des offentlichen Rechts geleistet wird und gemeinnitzigen, mildtatigen oder
kirchlichen Zwecken dient (sog. Ubungsleiterfreibetrag nach § 3 Nr. 26 EStG).

Nebenberufliche Ubungsleiter im musikalischen, sportlichen oder mildtatigen Bereich fir
die nach dieser Regelung weder Sozialversicherungs- noch Steuerpflicht besteht, sind
nicht zu melden.

Sofern dieser Freibetrag ¢berschritten wird, si

a >

el ektroni sche Mel depflicht
gezahltwerdenY Sozi al versicherung

wenn Vergg¢ésgtungen

nur ,
spflicht

BuRgeld von bis zu 25.000 EUR bei Verweigerung der Ubermittlung
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2 ELENA mit SV nete

- sv.net/classic enthalt das ELENA-Modul (sv.net/online nicht)

- aktuelle Version 10.0 - Download unter: www.itsg.de/svnet_downloads.ITSG

- nach Installation ist eine einmalige Registrierung notwenig

Startseite sv.net:

[ Evper e D00

Datel  Stammdaten Datenbank Extras 7

I &3] =] @®
Bewertung Erstattung Fristen, Ereignisse Joumal Info

Informationstechnische Servicestelle der Gesetzlichen Krankenversicherung GmbH

@

Hilfe

&*

Handbuch

if

i
‘h
m
T

|

E—
m B @B 7| Q- rz021600-Rem..,

= Meldung zur Sozialversicherung

Erstellen der Beitragsnachweise

Elekironischer Entgeltnachweis

Elektronischer Versand { Postausgang

d’@-:ﬁ@ 12:37


http://www.itsg.de/svnet_downloads.ITSG
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2.1 Erstellen von Anmeldungen, Abmeldungen, Jahresmeldungen
bei der Bundesknappschaft

Meldung zur Sozialversicherung

Allgemein und geringfligig Beschaftigte, ..
Seeménnisches Sonderverfahren...

2
Datel  Stammdaten Datenbank Extras 7
= e ] @ @ &
Bewertung Erstattung Fristen. Ereignisse Jdournal Info Hilfe Handbuch

Informationstechnische Servicestelle der Gesetzlichen Krankenversicherung GmbH

net] Bl eI oA I VErS EhETIE
Meldeart

Stornierung einer:

Anmeldung

Abmeldung
An- und Abmeldung
Unterbrechungsmeldung

Sondermeldung

if

Jahresmeldung

Anderungsmeldung

== Sofortmeldung

Meldegrund

|1l] Beginn der Beschaftigung j

EL|ENA oK Abbrechen uite |

o

Elekironischer Versand { Postausgang (2)

—
m €2 P GdT2-T2021600- Rem... | @4 sv.net/dlassic 10,0.0 d’g.&@ 13:31
Y
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Fﬁ;v.uaih assic 10.0.0, —[qudam cheldimgzunsosalversicherung sbegimnidenteschailigungl| Lj\.jﬂl
Datei  Beatbeiten Extras 2
O = & X @ &
Meu Senden Waorschau Lischen Hilfe Zurick
Meldung zur Sozialversicherung
Persanalauswahl | =l
Wersicherungshummer Perzonalnummer [freivilige Angabe)
66160359K567 [
Name Worsatz Zusatz Titel
Miiller =l [=|
YYomame
|Heike
Stralle und Hausnummer [Anschiift nur bei Anmeldung und Anschiiftengndening)
[Schulsu. 5

[Land] Postleitzahl . ‘Wohnort
| j ‘12345 |Muslelhausen

G";ﬂhdg:g; Entgelt in Gleitzone '__l Hamensandering [~
Beschaftigungszeit Mehifachbe-  Betriehsstatte

Betiebsnummer des Arbeitgebers  Personengruppe schéftigung  Ost wiest
109 ~ r I

won Bis
01.06.2009 54810866 -

KV RW ALV PV
Angaben zur Aktuelle
Beiragsguppen|6 -] [5 <] [0 -] [0 -] T dtigeit 933 - [8 | [7 -] Staatsangshigighei | 700
Beiragspflichtiges Bultoarbeitsentgelt DM Euo Statuskennzeichen

£ DA s FRaeviine S e i o -

Name der Einzugsstelle (Geschaftsstelle] Datur

98000006 ~
Knappschaft allg. und Fimma
Minijob-Zentrale [Mustermann e.v.

Strale
|Muslelsll, 25
FLZ Ort

Ji2345  [Musterhausen

@ & = I 9 T2 - T2021600 - Rem...

nach erfolgter Eingabe — Senden (Druck wird damit automatisch angestol3en)

Achtung!

bei Abmeldungen und Jahresmeldungen miissen Angaben bzgl. Berufsgenossenschaft
vorliegen:

- Zustandige BG
- Mitgliedsnummer
- Gefahrentarifstelle
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wenel BLOOET

Aunderigung i den Bsschifigien

Meldebescheinigung fur den Arbeitnehmer nach § 25 DEOV

Angaben zur Firma Ersfelimgsdatum
Betriebsnummer 54810865 Sentedabum
Betriebsstatta West TAN

Name Mustermann e, V.

Strale ! Hawsnr. Nuosterstr. 25

PLZ T Ont 12345 Musterhsusen

Angaben zum Beschaftigten

W ensichenungsnumimer G8160359E567

Personalnummer (Micht angezsben)

Hame Miller

Vomame Heike

Stralle ! Hausnr. Schulstr. 5

PLEZ / Wohnort 12345 Musterhsusen

Staatsangehrigkeit 00 = Deutschland

Meldedaten

Grund der Abgabe 10 = Beginn der Beschiftipmg

Enigelt In Gleitzone

Beschafigung von 0] 05 2000

Personengnipge 109 = Geringfiiziz Beschiftizte nach §8 Abs. 1 Mr. 1 5GB IV
Mehrfachbeschatigung Mein

Baltragegruppen

Krankenversichenmg = Panschalbeitraz for geringfizig Beschaftigte
Rentenversicherng 5 = Panschalbeitraz for geringfizig Beschaftgte
Artsitslosenmversichenng /= kein Beitrag

Pliegeversichanng )= kein Beitrag

Tatigkeltaschilssel

Ausgaliots Tatgkedt [4) 933
Stellung im Benf (B1) 8 = Teilzeit (Arbeitszeit=18 Stunden)

Ausblldung (B2) T= Aushildung unbekannt keine Anzaben
Statuskennzelchen (Micht angezsben)
ben zur Ei llie
Betriebsnummer GG
Hame Enappschaft allp. und Minijob-Zentrale

WICHTIGES DOKUMENT - SORGFALTIG AUFBEWAHREN

rl Warmand S L Bl findien dhe Dutas irn Jourml von vl

08.03.2010

utwhen dein
Michie S die Dute= auf Sem Esleg simgesruckd =sben, wihien S bite e Werdounid Cobonen™ -2 Tiuct Sen Pusd “Aurssruce ems mcs Sem Vensed
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2.2 Erstellen des Beitragsnachweises fir die Bundesknappschaft

Erstellen der Beitragsnachweis

Allgemein...

== B | Geringfiigig

Beschaftigte. ..

Seemannisches Sonderverfahren...

B S T e

cle iyl f el d i Hasd

- [F]x]

Datei Bearbeiten Extras 2

0O =2

Heu Senden

&

Warschau

£

Léschen

@

Hilfe

@

Zuriick

A heitash 5

Zeitraum:

von [01.01.2010

i «| [32/150/5555/8

Bezsichnung

|Mustermann e V.

bis |31.01.2010

Fechtskreis =) Ost [© West ¥

Drauer-Beitragsnachweis *) 2

r

vordem 1.1.2003 %)

45115 Essen

Ghrafie

’mslelstl. 25

PLZ Ort

‘12345 |Mu:telhau:en Kﬂnektu_rhelt_ragsnachwals fiir
ach

D he R i K haft-Bahn-See

Beitragsnachweis fur geringfugig Beschaftigte H;:::g:' Euro

{einschlieBlich einheitlicher Pauschsteuer)

Beitrage zur Kiankenversicherung fur geninglugig Beschaltigte G000 52,00

Beitrage zur gesetzlichen Rentenversicherung - woller Beitrag bei Yerzicht o100

auf die Rentenversicherungsfreiheit -

Beitrage zur gesetzlichen Rentenversicherung fur geringfligig Beschaftigle 0500 60,00

Umlage - Krankheitzaubwendungen - n 240

Umlage - Mutterschaftzaufwendungen - gz 0,28

Umlage zur Insolvenzgeldversicherung NSO 1.64

einheitliche Pauschsteuer St 8,00

Gesamtsumme 124,32

E s wird bestatigt, dass die Angaben mit denen der Lohn- und ahziiglich Erstattung ’7

Gehaltsunteragen iibereinstimmen und in dissen samiliche Ut /U2

Entgelte enthalten sind.

,7 2u zahlender 124,32
Betrag/Guthaben

Diatum

) Die Steusmunamer ist nur anzugeben, sofem die
einheitiche Pauschsteuer an die Rentenversicherung
Knappschaft-B shinSee abgefiibit wird.

= Zutreffendes ankreuzen

(<] B

ar ] ”I 572 - T2021600 - Rem..,

aﬂﬁﬁ 12:48

nach erfolgter Eingabe = Senden (Druck wird damit automatisch angestofRen)

Beitragsséatze 2010:

KV:

RV:

Umlage 1:

Umlage 2:
Insolvenzgeldumlage:
Pauschale LST:

13,00 %
15,00 %
0,60 %
0,07 %
0,41 %
2,00 %

Bei gleichbleibendem Aushilfslohn ist Dauerbeitragsnachweis empfehlenswert

1C
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e nel BUBEEF

Beitragsnachweis flr geringflgig Beschaftigte
(einschliefilich einheitlicher Pauschsteuer)

&ngaben zyr Firmg Ersteflungsdatum 19 02 2010
Betriebsnummer 548108646 Sendedatum

Sleuemummer IX150/5555/8 TAN

Betriebsstathe West

Hame Mustermann e V.

Straila Mustersir. 25

PLEACT 12345 Musterhansen

Bei e

Zeltraum won 01.01.2010

Zeltraum ois 31.01.2010

Dauer-Belragsnaciwels Ia

Komekiur-Beitragsnachwals

for Zeftrdume vor dem 01.01.2009 Mein

Wahmnng Euro

Beifrdge zur Krankenversichenng f0r gerngfigly Beschamigte (G000} 52,00
Befirage zur gesatziichen Renenversicherung

- woller Beltrag bal Verzicht auf diz Rertenversicharungstrelhelt - [1100) 0,00
Belirdge zur gesstzlichen Rentenversicherung for gerngiigly Beschafigie (0500) 60,00
Urmiage - Krankhaisaufwendungen - [U1) 2,40
Umiage - Mutterschanisautwendungen - (U2} 028
Umiage zur Insoivenzgeldversichenng - (INS0) 1,64
einhefiiche Pauschsteusr 8,00
Gesamizumme 124 32
Abzlglich Erstattung U1 / U2 0,00
Zu zahlendsr Batrag / Guihaban 124,32
Angaben zur Einzugsstelle

Betriebsnummer QE000006

Hame Enappschaft allg. und Minijob-Zenirale

WICHTIGES DOKUMEMNT - SORGFALTIG AUFBEWAHREM

i sthan dam Wermand sur Verfl i fidien die Dutes i Journsl von vl
Mechies Sin die Dates auf dem Bsleg sisgadnuckt Raben, wihien Sis bitie i MesOounit Uiponen™=Truck”™ den Puskt “Ausdruck ! rack dem Versed"

11
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2.3 Erstellen der ELENA-Meldung

EL|E NA Elektrenischer Entgeltnachwaeis

- Rentenversicherungsnummer des Mitarbeiters zwingend erforderlich
- grundsatzlich fur jeden Beschéftigten pro Kalendermonat eine ELENA-Meldung

- auch fir Monate in denen Entgelt nicht gezahlt wird, das Arbeitsverhaltnis aber weiter
besteht

12
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- [=]x]

Datei  Bearbeiten Extras 2

O =7 & X

Meu Senden Worschau Lischen

@ &

Hilfe Zurick

Beschitligung Allgemein
5

Beschifligung Sonstiges

(Gefordert durch das
* Bundesministerism
vy | for Winschaft

und Teshnoiagin

]
ELENA Meldung [Person / Firma]

Personalauswahl |

Person

Velsichelungsnummsrl 66160359K567 r
PersonalMr

Mame [Miller

Vorsaltz / Zusatz ‘ j | j

Tiel |

WVorname |Heike

Strafie [Schulst. 5

Staat | -]

Land/PLZ/O | ~|[12045 [Musterhausen

Beamter. Richter. Soldat
Die Person ist tatig als Beamter, Richter oder Soldat [

Geburtsangaben

Geburtsname: [

Varsatz / Zusatz ‘ j | j

Geburtsort [

Geburtsdatum  |16.03.1959

Geschlecht ™ mannlich
Iv weiblich

S¥Y-Daten
Krankenkasse 98000006 ~
Personenaippe
. v et
Rechtskreis ~ Dst 109 ~

Beiragsguppen 6 | (5 «||0 | |0 -
E1 B2
Tatigkeitsschiiissel (933 ~| (8 | |7 -

KY_ RV ALY P

Firma / Arbeitgeber / Diensthern
Betriebsnummer | 54810866 ~
Bezeichnung |Mustermann e V.

Strale [Musterstr. 25

Firmenbetriebsnummer der Meldung ’—Ll
des Warmanats [falls abweichend)

Land /PLZ/OR | =|[12345 [Musterhausen

Ansprechpartner

Var- / Machname |Max Mustermann

Telefon 0261-12345

Eai [ Mustermann@online_de

Nachste Seite »»

M @@ ®| @z 12021600-Rem... |

- Personalauswahl - alle bereits bei der Anmeldung erfassten Daten werden

automatisch ibernommen

- Geburtsangaben nur bei nicht vorhandener Rentenversicherungsnummer notwendig

- Ansprechpartner und Telefonnummer sind noch zu erfassen

- Fur Folgemeldungen besteht die Mdglichkeit, bereits erfasste Daten in die Formulare
automatisch einstellen zu lassen

13
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2.3.2 Beschaftigung/Allgemein

F\_H sv.neticlassic 0000 o Beschattigung Allgermein||

Datei  Bearbeiten Extras 2
O =z (& X & &
Neu Senden Worschau Lischen Hilfe Zurick

Beschitligung Allgemein

ELENA Meldung [Beschaftigung Allgemein]

Abgabegrund 7 Zeitraum

funglES
00 Laufende Beschéftigung

10 Beginn der Beschaftigung

30 Ende der Beschaltigung

40 Beginn und Ende der Beschaftigung in einem Monat

48
49 Tod

B

Beschifligung Sonstiges

Abgabegund [~ Stomienng
Meldezeitraum
Beginn / Ende
Geftrden durch das
Bundesministrium
for Winschaft

wnd Teshnologie

@

G

heiden bei Eintritt in den Ruhestand oder Altersrente

Steuerklasse

=]

Faktor der Steuerberechnung |

Kinderfreibetrag

Zutreffenden Abgabegrund auswéhlen

Stornierung: ELENA-Meldungen die nach Ubermittlung an die ZSS geandert werden sollen,
sind unverzuglich T spatestens mit der nachsten Entgeltabrechnung i zu stornieren und mit
dieser eine neue Meldung zu erstatten (abgegebene Meldung stornieren und korrekte

Meldung neu erstellen)

14



