=

SPORTBUND
RHEINLAND

Der Sportbund Rheinland e.V. (www.sportbund-rheinland.de) ist der Dachverband flr
3.300 Vereine und fur mehr als 50 Fachverbande in den Regionen Koblenz und
Trier. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Termin
einen / eine

Sachbearbeiter / - in.

Ihre Aufgaben u.a.

= Rechnungskontrolle und Zahlungsanweisungen

= Abrechnungen fir Gremienmitglieder

= Vorbereitung von Sitzungen und Versammlungen
=  Weitere Verwaltung- und Sekretariatsaufgaben

Unsere Anforderungen:

= abgeschlossene Berufsausbildung (wenn mdglich im kaufmannischen Bereich)
= gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office

= hohe Einsatzbereitschaft (Abend- und Wochenendveranstaltungen)

= selbststandiges Arbeiten

Die Vergutung erfolgt nach TV-L.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 26.05.2008 an
Sportbund Rheinland

Stichwort Bewerbung

Rheinau 11
56075 Koblenz



