
Leitfaden zur Online-Bestandserhebung 2010 
 
Das Vereinsportal finden Sie auf unserer Homepage www.sportbund-rheinland.de 
 
1. Loggen Sie sich mit Username und Passwort ein, das Sie von uns mit Schreiben vom 18.02.2010 

erhalten haben. 
 

 
 
 

2. Beginnen Sie Ihre Bestandsmeldung mit den Anschriften Ihrer Vorstandsmitglieder in „Ihr 
Vorstand“: Prüfen Sie die Angaben zur Person.  

 
 

http://www.sportbund-rheinland.de/


Die Änderung oder Ergänzung einer Anschrift erfolgt durch Anklicken der Person und danach 
Betätigen des Buttons „Adresse ändern“.  
Soll eine Funktion neu besetzt werden, löschen Sie zuerst den alten Amtsinhaber. Über „Adresse 
anlegen“ können Sie nun die neue Person eingeben. Sollte eine Funktion in Ihrem Vorstand noch 
gar nicht besetzt gewesen sein, klicken Sie diese an und können ebenfalls über „Adresse anlegen“ 
den neuen Amtsinhaber eingeben. 
 
Alle Funktionen Ihres Vorstandes (auch die nicht vergebenen Positionen!) müssen bestätigt 
werden, damit die Bestandsmeldung abgeschlossen werden kann.  
 
 
 
 

3. Prüfen Sie die Angaben in „Ihr Verein“.  An den Stammdaten können Sie nichts verändern. Diese 
werden nach Mitteilung an den Sportbund von der Geschäftsstelle geändert. 

 

 
 



Nachdem Sie die Vorstandsmitglieder unter „Ihr Vorstand“ aktualisiert haben, wählen Sie nun unter 
„Ihr Verein“ mit dem Button „Korrespondenzadresse ändern“ eine Korrespondenzadresse aus dem 
aktuellen Vorstand aus. Bitte haben Sie hierauf ein besonderes Augenmerk, da aufgrund der EDV-
Umstellung die Korrespondenzadresse erst nach Ihrer erneuten Auswahl korrekt angezeigt und 
gespeichert wird. 
 

 
 
 

4. Im Bereich „Mitgliederzahlen“ geben Sie wie gewohnt Ihre Gesamtmitglieder getrennt nach Alter 
und Geschlecht ein, ebenso die der Fachverbände.  
 

 



 
Unter „Ihre Fachverbände auf einen Blick“ können Sie ggf. Fachverbände, in denen Ihr Verein 
Mitglied ist, und die noch nicht bei den Mitgliederzahlen aufgeführt wurden, hinzufügen. Ebenso 
können Sie hier Fachverbände, in denen Ihr Verein kein Mitglied mehr ist, löschen. 
 
 

5. Jede Eingabe kann mit dem Button „Speichern“ gesichert werden. Durch Speichern erfolgt eine 
automatische Addition. Dieser Schritt kann für jedes Eingabefeld (Gesamt, Fachverbände) 
vorgenommen werden und lässt sich beliebig oft wiederholen. Dadurch können Sie ggf. Ihre 
Eingabe auch am nächsten Tag fortsetzten. 
 
 

6. Vorsicht: Sobald sie den Button „Abschliessen“ verwenden, geben Sie Ihre Angaben an uns frei und 
haben danach keinen Zugriff mehr auf die eingegebenen Mitgliederzahlen. Sie können danach 
keine Veränderungen mehr durchführen! 
 
 

7. Die Aktualisierung Ihrer Vorstandsmitglieder ist für Sie jederzeit möglich und unterliegt keiner 
zeitlichen Beschränkung. Sie können uns daher bequem und aktuell evtl. Veränderungen in Ihrer 
Vorstandschaft mitteilen. 

 
 
Ihre Ansprechpartner: 
Sandra Schaub, Tel.: (02 61) 1 35 – 1 00, E-Mail: Sandra.Schaub@Sportbund-Rheinland.de  
Eva Rogge, Tel.: (02 61) 1 35 – 1 17, E-Mail: Eva.Rogge@Sportbund-Rheinland.de  
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