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Stellenausschreibung

Der Sportbund Rheinland e.V. mit Sitz in Koblenz ist Dienstleister fur 3.300 Vereine
mit 665.000 Mitgliedern im nérdlichen Rheinland-Pfalz. Wir bieten unseren
Mitgliedern ein breites Qualifizierungs-, Beratungs- und Informationsangebot sowie
umfangreiche finanzielle Hilfen fur die Vereinsarbeit. Darliber hinaus betreiben wir
eine breit angelegte Offentlichkeitsarbeit fiir den Vereinssport und gestalten die
Sportpolitik der Region und auf Landesebene mit.

Der Sportbund Rheinland sucht zum 01. August 2008 eine/n
Auszubildende/n zum/zur Blirokaufmann/-frau

Wir bieten Ihnen eine fundierte Ausbildung in den Bereichen:

Planung, Organisation und Durchfihrung von Burotatigkeiten
Textverarbeitung und -gestaltung

Umgang mit Burokommunikationstechnik

Verwaltungs- und Organisationsaufgaben im Qualifizierungsbereich
Dienstleistungsorientierter Umgang mit Kunden

Rechnungswesen und Buchhaltung

Als Voraussetzungen fir die Ausbildung sollten Sie mitbringen:
e einen guten Abschluss der Mittleren Reife oder der Fachhochschulreife
e gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse
e idealerweise ein hohes Interesse und Vorkenntnisse im Bereich
Informationstechnologie
gute Organisationsfahigkeit
hohe Leistungsbereitschaft und Interesse an Verantwortung
eine ausgepragte Service- und Kundenorientierung
Freude an Teamarbeit

Die Ausbildungsdauer betragt 3 Jahre. Wir bieten Ihnen eine angemessene
Vergutung, gute Sozialleistungen und die Arbeit mit einem aufgeschlossenen Team
in angenehmer Umgebung auf dem Koblenzer Oberwerth.

Ihre schriftliche Bewerbung (bitte keine Bewerbung per E-Mail) mit den Ublichen
Unterlagen richten Sie bitte bis zum 31. Marz 2008 an den

Sportbund Rheinland

Stichwort ,Bewerbung Ausbildung Burokaufmann/-frau®
Rheinau 11

56075 Koblenz



